CAMARA MUNICIPAL DE HELIODORA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ — 04.804.510/0001-72

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DIRETA — ART 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021.

PROCESSO COMPRA DIRETA — PRC N° 002/2025.
FUNDAMENTO LEGAL: Art. 75, inciso Il da Lei n®14.133/2021.
1. OBJETO DA CONTRATAGCAO

Aquisicao de material de escritdrio e expediente, materiais e suplementos de informatica para
manutenc¢éo dos trabalhos contabeis, legislativos e administrativos da Camara Municipal de
Heliodora/MG, conforme descricao e especificagdes constantes neste instrumento convocatorio.

2. JUSTIFICATIVA

A presente aquisigdo se justifica em fung&o das necessidades no que se refere as atividades
praticas dos servicos e programacdes da Céamara Municipal de Heliodora, que visa suprir as
necessidades internas administrativas, contabeis e legislativas. A aquisicdo de material de escritério e
expediente, suplementos e material de informética para suprir as necessidades da Camara Municipal de
Heliodora - MG é imprescindivel para garantir o desenvolvimento e abastecimento interno para atender
as demandas dos setores desta casa de Leis. Frisa-se ainda que os produtos a serem licitados sao
comuns, visto que podem ser fornecidos por diversas empresas sem necessidade de qualificacdo técnica
para o seu fornecimento.

O quantitativo definido para esta aquisicdo baseou-se no consumo do ano de 2024, visando suprir a
demanda até dezembro de 2025.

A forma de contratacdo foi definida pelo despacho do Presidente embasada pelo art. 75, 1l da Lei
14.133/2021, e pelo Decreto 11.871/2023, referendando o Estudo Técnico Preliminar.

3. CRITERIOS DE ACEITACAO DO PRODUTO:

S6 serdo aceitos produtos dos itens que estiverem de acordo com as especificacbes exigidas,
estando sua aceitagdo condicionada a devida fiscalizacao dos agentes competentes. Ndo serdo aceitos
itens cujos precos unitarios excedam o valor médio encontrado no mercado.

Os produtos serdo recebidos pela Responsavel pelo setor de Compras da Camara Municipal de
Heliodora - MG, de 22 a 62 feira, das 12h as 16h, na Rua: José Cipriano de Almeida n° 190, centro, CEP:
37.484-000.

4. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO
O Departamento de Compras sera o responsavel pela fiscalizacdo dos produtos em que compete este

processo observando todos os aspectos adquiridos (prazos de validade, prazos de entrega, local de
entrega, observancia acerca da qualidade dos produtos contratados).
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5. PRAZO DE VIGENCIA

A presente contratacéo tera com prazo de entrega 10 (dez) dias decorridos da entrega da Solicitacéo
de Fornecimento.

6. DO CONTRATO

Tendo em vista o valor da contratacdo, o contrato podera ser substituido por outro instrumento habil,
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, ou solicitacdo de fornecimento ou ordem de
execucao de servico, conforme Art. 95, |, da lei 14.133 de 01 de abril de 2021.

7. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO DE DESEMBOLSO

Os produtos constantes deste edital deverdo ser fornecidos (entregues) ap6s a emisséo da solicitacédo
de fornecimento pelo setor de compras e licitagfes dessa Camara Municipal de Heliodora-Mg no prazo
méaximo de 10 (dez) dias a contar do recebimento da solicitagdo de fornecimento pelo contratado.

A Camara Municipal de Heliodora - MG reserva-se o direito de nao receber os produtos licitados que
estejam em desacordo com as especificacfes descritas em anexo, podendo cancelar o processo e
aplicar penalidades dispostas na Lei n® 14.113/91.

8. DO PAGAMENTO

O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitagdo sera efetuado pela Tesouraria
desta Camara Municipal de Heliodora - MG, por processo legal, mediante apresentacdo da Nota Fiscal. O
prazo para pagamento sera até o 5° (quinto) dia util apés a entrega da respectiva nota fiscal a Tesouraria
desta Camara Municipal de Heliodora/MG, ap6s a devida comprovacao do fornecimento nas condi¢des
exigidas e apresentacdo dos documentos fiscais devidos.

As Notas Fiscais deverdo ser emitidas pela Contratada, se a Contratada for a matriz as Notas Fiscais

deverdo ser emitidas pela matriz, se for a filial as Notas Fiscais dever&o ser emitidas pela filial, sob pena
de devolugéo das Notas Fiscais e o ndo pagamento das mesmas.

Caso haja quaisquer problemas na emissao da(s) nota(s), a(s) mesma(s) devera (ao) ser trocada(s) e
0 prazo para pagamento s6 passa a contar a partir da data de sua correta reapresentacgéao.

O pagamento somente se dara depois de entregues os itens e na quantidade especificada em cada
solicitacdo de fornecimento.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo a conta de recursos especificos consignados

no Orcamento dessa Camara Municipal sobre a rubrica: 0102 010310022 4 003 339030 00— Material de
consumo - FICHA 19.

10. FORNECIMENTO

Rua José Cipriano de Almeida, n°. 190, Telefax (35) 3457-1244
www.cmheliodora.mg.gov.br  camara@heliodora.com.br



CAMARA MUNICIPAL DE HELIODORA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ — 04.804.510/0001-72

Nos termos do disposto no art. 72 da Lei n°® 14.133/2021, os processos de contratacédo direta devem
ser instruidos entre outros documentos, com a estimativa de despesa, razdo da escolha do contratado e
justificativa de preco.

A estimativa de precos deve ser na forma estabelecida no art. 23 desta Lei.

No caso em tela, foi colhida cotacdo de pregco com empresas do ramo de atividade relacionado ao
objeto e publicada a manifestacéo de interesse e, apos sera escolhida a proposta vencedora.

Os produtos constantes deste edital deverdo ser fornecidos (entregues) conforme definido em
cronograma e ap6s a emisséo da solicitacdo de fornecimento pelo setor de compras e licitagbes dessa
Camara Municipal de Heliodora - MG no prazo maximo de 10 (dez) dias a contar do recebimento da
solicitacdo de fornecimento pelo contratado.

11. Especificacdo do objeto e planilha quantitativa

Conforme descri¢é@o e especificagdes constantes no Anexo | neste instrumento convocatorio.

WILSON JOSE Assinado de forma digital por
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Wilson José Fernandes
Presidente

Rua José Cipriano de Almeida, n°. 190, Telefax (35) 3457-1244
www.cmheliodora.mg.gov.br  camara@heliodora.com.br



		2025-02-05T16:09:13-0300
	WILSON JOSE FERNANDES:03594657655




